Mindestanforderungen für Schlussberichte
Die Kommission für Entwicklungshilfe und Missionen (KEM) erwartet nach Abschluss des Projekts einen digitalen Schlussbericht mit folgenden Angaben:
1. Name des Projekts und (KEM-)Projektnummer 
2. Information über die Projektleitung/verantwortliche Organisation (in Kurzform)
3.	Projektplanung/Ziele (in Kurzform)
- 	Situation im Land/Projektregion (Ausgangslage) 
- 	Projektbeschrieb
- 	Projektdauer
- 	Welche Ziele sollten mit dem Projekt erreicht werden?
· Zielgruppe (Charakteristik der Begünstigten)
- 	Allfällige andere Projektakteure (private oder öffentliche Institutionen; lokal, national, international)
4.	Ergebnisse
· Wie hoch ist die Anzahl der direkt/indirekt Begünstigten?
· Welche Resultate sind ausserdem erzielt worden?
· Welche sonstigen Wirkungen hat das Projekt gezeigt?
· Welche Ziele wurden allenfalls nicht erreicht?
· In welcher Hinsicht ist das Projekt nachhaltig?
· Perspektiven (allenfalls geplante Fortführung, Folgeprojekte, Kooperationen)

5. Projektkosten
· Bewilligte Summe
· Budget
· Abrechnung (Auflistung Ausgaben; bei besonders hohen Rechnungsbeträgen: wenn möglich mit Rechnungskopie)
· Eigenleistungen der Antragsteller/Projektpartner vor Ort
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