
 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Hauptprozess Rekrutierung 
Teilprozess Wiederbesetzung einer bestehenden Stelle 

Start 

 
Sind Stellen-

beschreibung und 
Anforderungsprofil 

aktuell? 

Stellenbeschreibung und 
Anforderungsprofil 

aktualisieren 

Ja 

Nein 

 Ist eine  
Stellenbewertung 

notwendig? 

Über die Wiederbesetzung  
einer bestehenden Stelle 

informieren 

Teilprozess 
Stellen-

bewertung 

Ja 

Nein 

 
Sind alle  

Unterlagen/
Unterschriften  
vorhanden? 

fehlende Unterlagen/
Unterschriften einholen 

Ja 

Nein 

Ende 
Teilprozess 

Stellen-
ausschreibung 

KGR Ressort Personal /  
Gemeindeleitung 

KGR Ressort Personal /  
Gemeindeleitung 

KGR Ressort Personal /  
Gemeindeleitung 

Geschäftsstelle 

Vorlage 
Stellenbeschreibung 

Vorlage 
Stellenbeschreibung 

Formular  
Wiederbesetzung einer 

Stelle 

Legende: 
KGR: Kirchgemeinderat 
PV: Personalverordnung 

PV Anhang I 


