
Hauptprozess Rekrutierung 
Teilprozess Katechese (Schuljahr-Verträge) 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Start 

Informationsschreiben Katechese 

Gespräch mit Katechet/in 

Neueinreihung Katechese 
(bei Neueintritten) 

 Ausstellung Arbeitsverträge neues Schuljahr 

1. Lohnabrechnung 

Ende 

Infoschreiben an Katechese-
verantwortliche  

Gemeindeleitung 
Kirchgemeinderäte 

Meldeblätterset 

Abrechnungsblätter 
Telefon– und Fahrspesen 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Gemeindeleitung / 
Katechesen- 

Verantwortliche/r 

Meldeblatt 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Bewerbungsunterlagen 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Arbeitsverträge Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Lohnabrechnung 


