
 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Hauptprozess Kantonsstellen 
Besetzung Hilfspfarrstelle 

Start 

Nein 
Ende 

 
Sind Stellenpunkte 

vorhanden? 

Ja 

 Sind Pfarrstellen-
prozente 

vorhanden? 

Nein 
Ende 

Ja 

Meldung an Personalamt 
Bistum 

Inserat 

Legende: 
KGR: Kirchgemeinderat 
KKR: Kleiner Kirchenrat 

KGR Ressort Personal 

KGR Ressort Personal /  
Geschäftsstelle 

Gemeindeleitung 

Landeskirche 

Prüfungskommission  
Kanton Bern 

Pastoralraum 

Stellenpunkte-
auswertung 

Statistik Pfarr– und 
Hilfspfarrstellen 

Bewerbungsunterlagen 
Diplome 

Zeugnisse 

Antrag Missio 

Eingang Bewerbungen  
An Bistum mit cc an KGR 

 Ist eine Missio 
Canonica  

vorhanden? 

Überprüfung Ausbildung 
und Aufnahme im  

Kirchendienst 

Missio Canonica 
beantragen 

Nein 

Ja 

Weiter 
Seite 2 

Pfarrblatt /  
Kathbern.ch / SKZ 

Bistum / KGR 



 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Hauptprozess Kantonsstellen 
Besetzung Hilfspfarrstelle 

Antrag an KKR stellen 

Seite 2 

Legende: 
KGR: Kirchgemeinderat 
KKR: Kleiner Kirchenrat 

Protokoll KGR KGR 
 

Wird die Person 
angestellt? 

Nein 

Ende 

Ja 

Absagen 

KGR Ressort Personal 

Antrag an KKR 

Vorgehen Ernennung 
Hilfspfarrstellen 

Bewerbungsunterlagen 

Missio 

Protokoll KGR 

Antrag KKR  
traktandieren 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Antrag KKR 

Ernennung auf  
Hilfspfarrstelle 

Mitteilung an 
Landeskirche 

Ernennung auf  
Hilfspfarrstelle 

Mitteilung an 
KGR Ressort Personal 

Eintrag in Landes-
kirchenstatistik 
Stellenpunkte 

KKR 

Ende 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Stellenpunkte-
auswertung 

Antrag an KKR 

Schriftliche  
Mitteilung 

Bewerbungs-
unterlagen + Missio 

Landeskirchen-
statistik  

Hilfspfarrstellen 

Prozess 
Anstellung 

Landeskirche 


