
 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Hauptprozess Anstellungsveränderung 
Teilprozess Verlängerung Arbeitsvertrag 

Start 

Prozess 
Lohn-/

Honorar-
abrechnung 

Gemeindeleitung 
Vorgesetzte/r 

KGR Ressort Personelles 

Schreiben oder E-Mail  
an Ressort Personal 

Bedarf anmelden für  
Verlängerung Arbeitsvertrag 

Wird der  
Arbeitsvertrag 

verlängert? 

Mitteilung an Ressort Personal 

Anpassung Arbeitsvertrag 

Unterschriften einholen 

Erstellung Mutation  
Pensionskasse 

Angepasster Arbeitsvertrag an 
KGR bzw. Mitarbeitende 

Arbeitsvertrag und Formular PK 
unterzeichnet zurück 

Ende 

Nein 

KGR 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

 Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Mitarbeitende/r 

Arbeitsvertrag 

Formular 
Pensionskasse 

Arbeitsvertrag 

Formular 
Pensionskasse 

Arbeitsvertrag 

Formular 
Pensionskasse 

KGR 

Prozess 
Austritt 

Ja 

Arbeitsvertrag 

Legende: 
PK:  Pensionskasse 
KGR Kirchgemeinderat 


