
 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Hauptprozess Mitarbeitergespräch 

Start 

Vorgesetzte/r / KGR 
Formular MAG Zielvereinbarung 

September 

1. Seite MAG  
an Ressort Personal 

Ablage in Personaldossier 

Legende: 
KGR: Kirchgemeinderat 
KKR: Kleiner Kirchenrat 
MAG: Mitarbeitergespräch 

Personalbeurteilung (MAG) 
September 

Vorgesetzte/r / KGR Formular MAG 

Vorgesetzte/r 

Vorgesetzte/r / KGR 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Formular MAG 

Zielvereinbarung 
April 

Ende 



 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Prozess individuelle Lohnerhöhung 

Start 

Vorgesetzte/r / KGR 
Antrag an KKR 

Antrag Vorgesetzte/r / KGR 

Umsetzung Entscheid KKR 

Legende: 
KGR: Kirchgemeinderat 
KKR: Kleiner Kirchenrat 
MAG: Mitarbeitergespräch 

Info Entscheid KKR an KGR 
und Vorgesetzte/r 

Vorgesetzte/r / KGR 

Antrag Leistungsprämie 

KKR 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Verwaltung 
Ressort Personal 

Schreiben Entscheid 
KKR 

Vorbereitung Antrag an KKR 

Ende 

Antrag Gehaltsstufen-
erhöhung 

 
Wird der Antrag 

genehmigt? 

Prozess Lohn-/ 
Honorar-
rechnung 

Keine Erhöhung 

Ende 

Ja 

Nein 


