
 

Prozess Verantwortung Hilfsmittel 

Hauptprozess Urlaub 
Teilprozess unbezahlter Urlaub 

Legende: 
KGR: Kirchgemeinderat 
PK: Pensionskasse 
 

Start 

Ende 

Nein 

Mitarbeiter/in Schriftlicher Antrag Antrag unbezahlter Urlaub 

 
Wird der Antrag 

genehmigt? 

Antrag mit Visum an KGR 
Ressort Personelles 

 
Ist es länger 
als 30 Tage? 

Abacus Lohnmutation 

Schreiben an 
Mitarbeitende/n—Info  

Berechnung PK-Beiträge 
+ Unfall-Abredeversicherung 

Formular PK 

Ja 

Ja 

Nein 

KGR Ressort Personelles / 
Gemeindeleitung 

KGR 

 Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Geschäftsstelle 
Ressort Personal 

Schriftlicher Antrag 

Antrag unbez. Urlaub mit 
Visum KGR 

Mutationsmeldung PK 

Schreiben Berechnung 
PK-Beiträge 

Bewegungsliste 
Abacus (Lohn) 
Personalkasse 

Checkliste 
Unbezahlter Urlaub 

Ende 

Abredeversicherung 


